填寫表單須知：

1 校外活動一律須在活動前3個月提出申請。

2 校外活動一律由老師帶隊並負安全責任，如有安全顧慮或不能親自帶隊者，不得辦理。

3 交通工具經審（檢）查結果有問題或活動住宿地點（旅社或借住學校）未洽妥者一律不得外出活動。已經檢查合格之車輛，不得臨時更換否則應即停止活動。（租用交通工具須依規定辦理租車合約）。

4 校外活動區經核定校外活動之地點，不得臨時更改或增加。

5 凡辦理寒暑假社服、登山、攀岩、山訓、泛舟、潛水（浮潛）、滑翔翼等高危險性活動或社團班級出遊，及需在校外住宿者，需至校安中心登記備案。

6 班級、社團負責人應依左列表格辦妥車輛租用、膳宿、保險、家長同意書等手續，並經學校同意後，始可啟程。手續未辦理完備者，視同未經核准處理。

7 辦理校外活動應連同申請書並繳交平安保險申請書（影本）、家長同意書（正本）、活動計劃書（計劃書內含活動日期、活動行程、住宿地點以及緊急聯絡人）。

8 交通工具選擇應盡可能避免搭乘機車，以大眾運輸工具為宜，租賃遊覽車者，務必與遊覽車公司簽訂租車合約書（課指組有定型化契約），並於活動前七天連同申請書等資料一併繳交至課指組。
  請檢附相關證明文件如下：

☆    旅行業者：承包業者需備資料： ① 旅行商業同業公會
                                       ② 旅行業執照
                                       ③ 縣政府營利事業登記證
                                       ④ 旅行業品質保障協會
                                       ⑤ 旅行業履約保證保險單

                                       ⑥ 旅行業責任保險單
                                       ⑦ 旅遊合約書
☆   交通工具：承租遊覽車需備資料：① 交通部製發汽車駕駛執照
                                       ② 交通部製發汽車駕駛行照
                                       ③ 汽車客運業乘客責任保險投保單證明
                                       ④ 汽車強制險卡
                                       ⑤ 台灣省或台北市聯保卡
                                       ⑥ 交通部公路總局大型車職業駕駛人定期訓練證明
                                       ⑦ 汽車運輸業營業執照
    ☆   住    宿：住飯店/民宿需備資料：①旅館業登記證
                                        ②公共意外責任保險證明書
                                        ③建築物公共安全檢查申報證明憑證

                                        ④建築物防火避難設施與設備安全檢查申報書
新生醫護管理專科學校社團(班級)校外活動計劃申請表

1、 申請(班級)單位：

2、 活動名稱以及內容：

三、時間：自    年    月    日    時起至     年     月     日     時止

四、人數：男     人； 女   人；合計    人。

五、活動地點：

六、各項手續辦理情形：

	編號
	應辦項目
	辦理情形
	領隊老師
簽章
	課外組
簽章

	１
	交通工具
	□機車  □火車   □遊覽車或公車  

□其他(請註明)____________________
	
	

	２
	住    宿
	□無 

□住宿地點__________________
	
	

	３
	旅遊保險
	· 無

· 已辦理________________公司保險
	
	

	４
	家長同意書
	· 無

· 已辦理
	
	

	５
	計劃書
	· 無

· 已辦理
	
	

	6
	調課申請單
	· 無附上調課申請單
· 已附上調課申請單
	
	


七、審核：





申請日期：       年       月       日





課  務 組：                    教務處主任：                 校      長：





     生  輔  組：                    軍 訓 室 ：                  學  務  長 ：              








  申請班級  ：





申請人姓名： 





  申請人電話：





    社團/班級 老師：





     





輔 導 教 官 ：








  承 辦 人：











課指組組長：     











